Fundusze Unia Europejska
i ki Fund
; Europejskie Mo

Polska wschodnia

Data sporzadzenia: 03.01.2018r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
w ramach postepowania nr 4.POPW.2017 na realizacje ustug doradczych zwigzanych z internacjonalizacjq
dziatalnosci firmy Roletix Piechowscy Sylwester Piechowski (w ramach projektu , Internacjonalizacja firmy
Roletix Piechowscy Sylwester Piechowski na rynku niemieckim” realizowanego w ramach Dziatania
1.2. Internacjonalizacja MSP w ramach PO Polska Wschodnia 2014-2020 - umowa o dofinansowanie
nr POPW.01.02.00-20-0010/17-00)

|. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Roletix Piechowscy Sylwester Piechowski

Stare Kupiski, ul. tomzyrska 102, 18-400 tomza, NIP: 718-201-10-87

tel. 507636032, fax. (+48) 86 444 15 87; adres strony internetowej: www.roletix.com;
adres e-mail: piechowski@roletix.com

Il. Okreélenie trybu zamowienia.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie zgodnym z , Wytycznymi w zakresie kwalifikowal-
noéci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020".

I1l.Opis przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

1. Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustug doradczych zwigzanych z internacjonalizacjg dziatalnosci firmy
Roletix Piechowscy Sylwester Piechowski (w ramach projektu ,Internacjonalizacja firmy Roletix Piechowscy
Sylwester Piechowski na rynku niemieckim” realizowanego w ramach Dziatania 1.2. Internacjonalizacja MSP w
ramach PO Polska Wschodnia 2014-2020 - umowa o dofinansowanie nr POPW.01.02.00-20-0010/17-00).
Zakres przedmiotowych ustug doradczych dotyczy nastepujacych kategorii ustug doradczych:

1. Opracowanie scenariusza filmu prezentujacego firme

Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie projektu scenariusza filmu promocyjnego firmy. Film bedzie prezentowaé
firme oraz poszczegdlne fazy procesu produkcyjnego uwypuklajgc najwazniejsze atuty firmy i prezentowanych
produktéw. Przygotowanie w scenariuszu wskazéwki musza zawiera¢ informacje na temat preferencji klienta
niemieckiego. Projekt scenariusza musi zawiera¢ cel, jaki ma by¢ osiagniety za pomoca filmu, tres¢ komunikatu, jaki
ma przekaza¢ film promocyjny, formy i miejsca jego wykorzystania, proponowany czas trwania, propozycj¢ tonacji i
kolorystyki, montaz, oprawe dzwiekowa, elementy przewodnie oraz tto. Scenariusz powinien zawierac réwniez dane
techniczne oraz format, w jakim film powinien powstaé. Przygotowanie dobrej jakosci filmu promocyjnego bedzie
miato wptyw na wizerunek firmy i przedstawienie jej jako profesjonalnego partnera biznesowego. Dobrze
zaplanowany film promocyjny jest waznym elementem kampanii promocyjnej produktu oraz firmy na rynku
miedzynarodowym

Projekt scenariusza filmu prezentujgcego firme powinien spetnia¢ ponizsze warunki:

e w projekcie scenariusza filmu powinno by¢ uwzglednione, iz film bedzie zawierat informacje na temat catej
firmy: gtéwnej siedziby firmy, budynku z zewnatrz, floty samochodéw, budynku wewnatrz produkcji jak i maga-
zynu. Projekt scenariusza powinien by¢ napisany tak, aby film promocyjny przedstawiat réwniez informacje na
temat dziatu handlowego, ekspozycji, pracujgcych oséb, maszyn catego cyklu produkcyjnego, kontroli jakosci,
pakowania i dostarczania produktow,

e projekt scenariusza filmu powinien zawiera¢ proponowany podkfad muzyczny,

e w projekcie scenariusza filmu powinno byé uwzglednione, iz film bedzie zawierat tekst opisowy np. na dolnej
czesci ekranu, opisujacy poszczegélne cykle produkceyjne lub maszyny produkujace gotowy wyréb. Tekst musi
by¢ przettumaczony na jezyk niemiecki,

e projekt scenariusza powinien byé napisany tak, film promocyjny przedstawiat firme jako firme nowoczesna,
bardzo preznie rozwijajaco sie swojej branzy, ale zarazem jako firme rodzinng z tradycjami i szacunkiem do
kazdego klienta,
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e projekt scenariusza powinien by¢ napisany tak, aby film promocyjny przedstawiat realizacje, ktére wykonata
firma Zamawiajgcego,

e projekt scenariusza powinien uwzgledniad, iz film bedzie zrealizowany w jezyku polskim, niemieckim i angiel-
skim,

o projekt scenariusza powinien uwzgledniaé wymogi dotyczace informowania przez Zamawiajacego o dofinan-
sowaniu projektu ze $rodkéw Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020,

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzania korekt i zgtaszania poprawek do projektu celem uzyska-
nia satysfakcjonujacego efektu,

e Zamawiajacy musi otrzymaé prawa autorskie do zaprojektowanego projektu od Wykonawcy z zastrzezeniem,
2e projekt scenariusza filmu nie zostanie sprzedany lub udostepniony innym podmiotom

2. Kod inazwa CPV
92111210-7 - Produkcja filméw reklamowych
79340000-9 - Ustugi reklamowe i marketingowe

3. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwoéci sktadania ofert cze$ciowych na poszczegdlne czeéci zaméwienia oraz
ofert wariantowych.

4. Termin wykonania zamowienia - do 08.02.2018

IV. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw.

1. O udzielenie zaméwienia moze ubiegaé sie Oferent, ktéry prowadzi dziatalno$é gospodarcza badi posiada

niezbedna wiedze i doéwiadczenie w zakresie dostaw badZ ustug objetych zapytaniem ofertowym oraz posiada
faktyczng zdolnoé¢ do wykonania zaméwienia w tym migdzy innymi dysponuje prawami, potencjafem
technicznym i osobowym koniecznym do wykonania tego zaméwienia.
Na potwierdzenie spetnienia tego kryterium Oferent zobowigzany jest do ztozenia wraz z ofertg oswiadczenia,
iz prowadzi dziatalnoéé gospodarczg badi posiada niezbedng wiedzg i doéwiadczenie w zakresie dostaw badz
ustug objetych zapytaniem ofertowym oraz posiada faktyczng zdolnos¢ do wykonania zamowienia w tym mig-
dzy innymi dysponuje prawami, potencjatem technicznym i osobowym koniecznym do wykonania tego zamo-
wienia (wzdr oéwiadczenia stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego)

2. Ponadto, w celu unikniecia konfliktu intereséw zaméwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym
osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym, tj. powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzafh w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego
czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na: :

a) Uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) Pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, po-
krewiehstwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Do formularza oferty Oferent dotacza ,,O¢wiadczenie Oferenta o braku powigzar osobowych lub kapitatowych”
(wzér o$wiadczenia stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego).

V. Kryteria oceny oferty wraz z okreéleniem wag punktowych/procentowych przypisanych do kazdego z kryteriow:
1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére zostang ztoione przez Wykonawcéw spetniajacych
warunki okreslone w punkcie V.
2. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie kryteria:
e  kryterium ,Cena netto" o wadze 60% (max. 60 pkt.)

e  kryterium ,Liczba spotkar konsultacyjnych deklarowanych do przeprowadzenia na etapie realizacji ustug
doradczych” o wadze 40% (max. 40 pkt.)

e Razem 100% = 100 pkt.

3. Oceny, dokonywaé beda cztonkowie komisji. Punkty zostang obliczone w zaokragleniu do drugiego miejsca po
przecinku, a nastepnie zsumowane dla kaidej z ofert. Za oferte najkorzystniejsza uznana bedzie oferta o
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najwyzszej wartosci przyznanych punktéw.

VI. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty:

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiagnietej liczby punktéw wyliczonych w oparciu o na-
stepujace kryteria i ustalong punktacje (100% = 100 pkt):

2. Zasady oceny kryterium "Cena netto" (Pc)

W kryterium tym oferta z najnizszg ceng otrzymuje 60 punktéw, kazda nastepna oferta bedzie przeliczana propor-
cjonalnie w stosunku do oferty z ceng najnizsza wg wzoru:

Pc=(Cn:Co)x60

gdzie:

Pc - liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium "Cena netto" (max. 60)
Cn - cena najnizsza wéréd ofert - w ztotych polskich

Co - cena danego Wykonawcy - w ztotych polskich

Wyceny wykonane w walutach innych niz PLN, beda przeliczone na PLN na dzieri poréwnania ofert po kursie éred-
nim NBP z dnia ostatecznego terminu sktadania ofert.

3. Zasady oceny kryterium "Liczba spotkari konsultacyjnych deklarowanych do przeprowadzenia na etapie reali-
zacji ustug doradczych” (Sk)

Przez kryterium ,Lliczba spotkari konsultacyjnych deklarowanych do przeprowadzenia na etapie realizacji ustug
doradczych” Zamawiajacy rozumie liczbe spotkan konsultacyjnych deklarowanych do przeprowadzenia na etapie
realizacji ustug doradczych; przedmiotowe spotkanie konsultacyjne deklarowane do przeprowadzenia na etapie
realizacji ustug doradczych - spotkanie minimum 3-godzinne z przedstawicielami Wykonawcy celem konsultacji w
zakresie realizacji ustug doradczych.

Ocena w ramach kryterium ,Liczba spotkan konsultacyjnych deklarowanych do przeprowadzenia na etapie
realizacji ustug doradczych” (Sk) bedzie obliczana wedtug nastepujacych zasad - oferta z najwieksza liczba spotkan
konsultacyjnych deklarowanych do przeprowadzenia na etapie realizacji ustug doradczych otrzymuje 40 punktéw,
kazda nastepna oferta bedzie przeliczana proporcjonalnie w stosunku do oferty z najwieksza liczbg spotkan
konsultacyjnych deklarowanych do przeprowadzenia na etapie realizacji ustug doradczych wg wzoru:

Sk = (Sn : So) x 40
gdzie:
Sk — liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium , Liczba spotkan konsultacyjnych deklarowanych do prze-
prowadzenia na etapie realizacji ustug doradczych” (max. 40)

So - najwigksza liczba spotkan konsultacyjnych deklarowanych do przeprowadzenia na etapie realizacji ustug dorad-
czych

Sn - liczba spotkar konsultacyjnych deklarowanych do przeprowadzenia na etapie realizacji ustug doradczych za-
proponowana w badanej ofercie

4. Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem nastepujgcego wzoru:

Ocena danej oferty = ocena punktowa kryterium ,Cena netto" + ocena punktowa kryterium ,Liczba spotkari kon-
sultacyjnych deklarowanych do przeprowadzenia na etapie realizacji ustug doradczych"

5. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze oferty zdobyty taka sa-
ma ilos¢ punktéw - decydujace jest kryterium ceny.

VIl. Miejsce i termin sktadania ofert.

1. Oferte wraz z zatacznikami nalezy sktadaé pisemnie, tj. osobiscie, drogg pocztowa na adres: Roletix Piechowscy
Sylwester Piechowski, Stare Kupiski, Ul. tomzyniska 102, 18-400 tomza, za posrednictwem faksu +48 86 444 15
87 lub przesta¢ e-mailem na adres: piechowski@roletix.com

2. Ostateczny termin sktadania ofert uptywa dnia: 11.01.2018r. o godzinie: 15:00. Liczy sie data wptywu oferty do
biura Zamawiajacego na adres: Roletix Piechowscy Sylwester Piechowski, Stare Kupiski, ul. tomzynska 102,
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18-400 komia; w przypadku ofert przestanych e-mailem decyduje data wyswietlenia wiadomosci na kompute-
rze odbiorcy.

3. Oferta winna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego i zgodna ze szczegdtowym opisem przedmiotu zamoéwienia.

4, Oferta i zataczniki powinny byé podpisane i opieczetowane przez osobe upowazniong do reprezentacji
Oferenta zgodnie z forma reprezentacji okre$long w rejestrze sagdowym lub innym dokumencie, wiaéciwym dla
danej formy organizacyjnej Oferenta albo przez osobe umocowang przez osobg uprawniong, przy czym
petnomocnictwo musi byé zataczone do oferty. W przypadku oferty wystanej na adres e-mail oferta powinna
zawiera¢ dane osoby uprawnionej do sporzadzenia i podpisania oferty (skan podpisanego formularza oferty
wraz z zatgcznikami).

5. Do formularza oferty Oferent dotacza ,Oéwiadczenie Oferenta o braku powigzan osobowych lub kapitatowych”
(wzér oéwiadczenia stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego) oraz oSwiadczenie iz prowadzi
dziatalnoé¢ gospodarcza badi posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie dostaw badi ustug
objetych zapytaniem ofertowym oraz posiada faktyczng zdolnoé¢ do wykonania zaméwienia w tym migdzy
innymi dysponuje prawami, potencjatem technicznym i osobowym koniecznym do wykonania tego zamdwie-
nia (wzér oéwiadczenia stanowi Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego).

6. Oferent poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
7. Oferent moie ztoiyé tylko jedna oferte w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.

8. Zapytanie ofertowe, formularz oferty oraz wzory o$wiadczeri dostepne sg do pobrania na stronie internetowej
Zamawiajgcego: www.roletix.com.

VIIl. Dodatkowe informacje i wymagania zamawiajacego:
1. Termin zwigzania oferta - Oferenci beda zwigzani ofertg przez okres minimum 30 (stownie: trzydziesci) dni li-
czac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

2. Po dokonaniu wyboru Zamawiajacy poinformuje wszystkich Oferentéw, ktérzy ztozyli oferty o wynikach wybo-
ru ofert.

3. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje Oferenta, ktorego oferte wybrano o terminie podpisa-
nia umowy.

4. Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejsza spoéréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie.

6. Warunki zmiany umowy: Nie przewidziano mozliwosci istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowa-
dzonego postepowania o udzielenie zamdwienia.

7. Nie przewiduje sie w okresie trwania umowy z wybranym wykonawcg sktadania zamowieri uzupetniajacych.

IX. Dane do kontaktu w sprawie zapytania ofertowego:
Imie i nazwisko: Sylwester Piechowski
E-mail: piechowski@roletix.com
Telefon: 507 636 032

X. ZALACZNIKI:
Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowo-cenowy
Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie Oferenta o braku powigzan osobowych lub kapitatowych
Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wiedza i doswiadczenie

.Z powazaniem
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